
Personalsachbearbeiter (m-d-w)
(90)

 Standort: Frankfurt Flughafen & Hanau  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen Sie

als Personalsachbearbeiter (m-d-w) für unseren Kunden am Flughafen / Frankfurt am Main.

Darauf dürfen Sie sich freuen:

▪ Ein zukunftssicherer Job mit unbefristetem Arbeitsvertrag
▪ Urlaubs- und Weihnachtsgeld
▪ Flexible Arbeitszeiten und teilweise 1-2 Tage pro Woche Homeoffice 
▪ Ein modernes Büro, direkt am Frankfurter Flughafen
▪ Vergünstigungen bei JobTickets oder Parkplätze
▪ Unterstützung durch erfahrene Mitarbeiter /-innen
▪ Schulungs- und Weiterbildungsangebote
▪ Kollegiale und teamorientierte Arbeitsatmosphäre
▪ Attraktive Mitarbeitervorteile / Corporate Benefits (im Bereich Shopping, Reisen und Freizeit)

Ihre Aufgaben:

▪ Abwicklung sämtlicher administrativer Vorgänge vom Ein- bis Austritt
▪ Anlage und Pflege der Personalstammdaten sowie Betreuung unserer Mitarbeiter mit Hilfe unserer Datenbank (PMS Datev
und ATOSS)
▪ Erstellung von Arbeitsvertragsunterlagen, Arbeitszeugnissen und Bescheinigungen
▪ Unterstützung bei Sachverhalten in den Bereichen Lohnsteuer, Sozialversicherung und Arbeitsrecht
▪ Bearbeitung interner und externer Anfragen und Anträge
▪ Unterstützung bei der Umsetzung der HR-Strategie und der Umsetzung der HR-Prozesse
▪ Mitwirkung im Recruiting-Prozess

Was Sie auszeichnet:

▪ Ausbildung als Bürokaufmann/-frau oder vergleichbare kaufmännische Berufsausbildung
▪ Einschlägige Berufserfahrung im Personalwesen
▪ Gute Kenntnisse der MS-Office-Anwendungen
▪ sehr gutes Deutsch in Wort und Schrift
▪ Einfühlungsvermögen, Fähigkeit zur Teamarbeit und Durchsetzungsvermögen
▪ Planungs-, Koordinationsvermögen und Dispositionsvermögen
▪ Verhandlungsgeschick, sicheres Auftreten und gute Ausdrucksfähigkeit
▪ Analytisches Denkvermögen

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Sie! 

Ihr Kontakt:

Frau Angelina Jordan

E-Mail: bewerbung@achilles.jobs

mailto:bewerbung@achilles.jobs?subject=Ich interessiere mich f%C3%BCr folgende Stelle%3A 79 Servicetechniker &body=https


Telefon: 069-9824920

Alfred Achilles GmbH 

Kaiserstraße 33

63065 Offenbach am Main 

www.achilles.jobs 

Abteilung(en): HR

Art(en) des Personalbedarfs: Nachfolge
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